
Mitarbeiter (w/m/d) für das Sekretariat
der Abteilung Kinder- und Jugendpsychiatrie, 

in Vollzeit oder Teilzeit

Das Herz-Jesu-Krankenhaus Fulda ist ein Krankenhaus der Grund- und Regelversorgung 

und steht für kompetente Medizin und Pflege mit Herz, Qualität und Menschlichkeit.

Unser Angebot:

o Attraktive Vergütung nach AVR Caritas inkl. Weihnachtsgeld und Urlaubsgeld,

o 30 Urlaubstage + 1 Arbeitszeitverkürzungstag

o betriebliche Altersversorgung, Prämie für Mitarbeiterwerbung, strukturierte 

Einarbeitungskonzepte, Jobrad u.v.m.

Ihre Qualifikation: 

o Kaufmännische Berufsausbildung (w/m/d) oder Berufsausbildung als Medizinische 

Fachangestellte (Arzthelfer) (w/m/d)

o Patientenorientiertes Arbeiten und Handeln sowie tadelloses Auftreten 

o Kenntnisse der medizinischen Nomenklatur und Terminologie sind von Vorteil

Ihre Aufgaben u.a.: 

o Erstellung von Arztbriefen, Berichten, Dokumentationen und Bescheinigungen

o Terminmanagement für die Abteilung, 

o Allgemeine Organisations- und Verwaltungsaufgaben 

o Korrespondenz mit Krankenkasse, Patienten und Angehörigen

► Senden Sie uns Ihre Bewerbungsunterlagen!

Per E-Mail: bewerbung@herz-jesu-krankenhaus.de (ausschließlich pdf-Dateien)

Per Post: Herz-Jesu-Krankenhaus Fulda gGmbH, Buttlarstraße 74, 36039 Fulda

Für weitere Auskünfte stehen wir Ihnen gerne zur Verfügung, Telefon (0661) 15 3100.

Neugierig geworden? 

www.herz-jesu-krankenhaus.de

facebook.com/herz.jesu.krankenhaus.fulda


