Das Herz-Jesu-Krankenhaus Fulda ist ein Krankenhaus der Grund- und Regelversorgung
und steht fir kompetente Medizin und Pflege mit Herz, Qualitdt und Menschlichkeit.

Wir suchen fiir unsere Personalabteilung:

» Personalsachbearbeiter wmw
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Attraktive ~ Weihnachts-/  Vollzeit befristeter 30 Tage Teamwork,  Mitarbeiter-
Vergiitung  Urlaubsgeld,  / Teilzeit, Vertrag Urlaub, strukturierte benefits,
nach AVR  Betriebliche Flexible mit 1 zzgl. Einarbeitung ~ JobRad

Altersversorgung Arbeitszeit  Perspektive freier Tag

Ihre Aufgaben:

o Personalsachbearbeitung fur einen definierten Beschéftigtenkreis, insbesondere
Vertragserstellung, Mutterschutz- und Elternzeit, Arbeitszeitveranderungen,
Eingruppierungen, Statistiken/Auswertungen, Lohn- und Gehaltsabrechnung inkl.
Bescheinigungswesen sowie Dienstplanabrechnung

Ihre Qualifikation:

o Abgeschlossenes betriebswirtschaftliches Studium mit Schwerpunkt Personal oder
Abschluss als Personalfachkaufmann/-frau oder vergleichbare Qualifikation

o Umfangreiche Kenntnisse und praktische Erfahrungen im vorgenannten
Aufgabengebiet, idealerweise im Krankenhausbereich, sowie mit der Software fidelis
personal und TimeOffice

o Kenntnisse der AVR Caritas oder vergleichbarer Tarifvertrage (TVOD, TV-L etc.)

o Ausgepragte Serviceorientierung, ganzheitliches Denkvermégen sowie ein hohes
Mal3 an Zuverlassig- und Verbindlichkeit, Eigeninitiative und Vertrauenswiurdigkeit

o Gute Kommunikationsfahigkeit, tadelloses Auftreten sowie die Bereitschaft
Verantwortung zu tbernehmen setzen wir voraus
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