
Personalsachbearbeiter (w/m/d)

Das Herz-Jesu-Krankenhaus Fulda ist ein Krankenhaus der Grund- und Regelversorgung 

und steht für kompetente Medizin und Pflege mit Herz, Qualität und Menschlichkeit.

www.herz-jesu-krankenhaus.de

Ihre Aufgaben: 

o Personalsachbearbeitung für einen definierten Beschäftigtenkreis, insbesondere 

Vertragserstellung, Mutterschutz- und Elternzeit, Arbeitszeitveränderungen, 

Eingruppierungen, Statistiken/Auswertungen, Lohn- und Gehaltsabrechnung inkl. 

Bescheinigungswesen sowie Dienstplanabrechnung

Ihre Qualifikation: 

o Abgeschlossenes betriebswirtschaftliches Studium mit Schwerpunkt Personal oder 

Abschluss als Personalfachkaufmann/-frau oder vergleichbare Qualifikation

o Umfangreiche Kenntnisse und praktische Erfahrungen im vorgenannten 

Aufgabengebiet, idealerweise im Krankenhausbereich, sowie mit der Software fidelis

personal und TimeOffice

o Kenntnisse der AVR Caritas oder vergleichbarer Tarifverträge (TVöD, TV-L etc.)

o Ausgeprägte Serviceorientierung, ganzheitliches Denkvermögen sowie ein hohes 

Maß an Zuverlässig- und Verbindlichkeit, Eigeninitiative und Vertrauenswürdigkeit

o Gute Kommunikationsfähigkeit, tadelloses Auftreten sowie die Bereitschaft 

Verantwortung zu übernehmen setzen wir voraus

Wir suchen für unsere Personalabteilung: 
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